	【取引先会社名】 御中
担当者名：【担当者名】
	【　　】年【　】月【　】日
【自社会社名】
担当：【担当者名】
TEL：【電話番号】
Email：【メールアドレス】



注文書への項目追加のお願い
拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さて、弊社ではこの度、受注業務の効率化を目的として、注文書のAI-OCR自動読み取りシステムを導入いたしました。つきましては、正確な自動処理のため、貴社からご送付いただく注文書に以下の項目のご記載をお願い申し上げます。
ご不明な点がございましたら、担当者までお気軽にお問い合わせください。
敬具
記
■ ご記載をお願いする項目
※ 貴社とのお取引状況に合わせて、項目を追加・削除してご利用ください
	項目名
	内容・記載例
	備考

	得意先コード
	例）AAAA（弊社より発行済みのコード）
	会員情報の自動特定に使用

	会社名
	例）株式会社クリアビジョン
	得意先コードがない場合の代替として使用

	配送先コード
	例）BBBB（弊社より発行済みのコード）
	配送先が会員住所と異なる場合に必要

	配送先電話番号
	例）075-123-4567
	配送先コードの代替として使用可能

	品番（商品コード）
	例）ABC-001
	JANコードでも代替可能



■ 現在の注文書でご記載いただいている項目（変更不要）
※ 実際にご記載いただいている項目に合わせて修正してください
1. 会社名
1. 郵便番号・住所
1. 担当者名
1. 商品名・数量・単価

■ ご対応期限
誠にご迷惑をおかけしますが、【　　】年【　】月【　】日までにご対応いただけますと幸いです。
ご対応が難しい場合は、個別に対応策を検討いたしますのでお知らせください。
以　上
